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Lokalni javni emiter “Radio Bar”d.o.o0.

PRAVILNIK O UPOTREBI | CUVANJU
PECATA | STAMBILJIA

Bar, jun 2021.



Na osnovu Clana 7, a u vezi sa ¢l. 58 Statuta Lokalnog javnog emitera "Radio Bar"
d.o.o. Savjet Radio Bara donio je na sjednici odr7anoj 11. juna 2021. godine

PRAVILNIK
o upotrebi i Cuvanju pecata i stambilja
Lokalnog javnog emitera '"Radio Bar" d.o.o0.

| Opste odredbe
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se: oblik , veli&ina, sadrzaj, broj, nacin upotrebe pecata
i Stambilja, lica koja se zaduZuju za rukovanje pecatom i Stambiljem, ¢uvanje i
uniStavanje pecata i Stambilja i druga pitanja od znataja za upotrebu pecata i
Stambilja LJE”Radio Bar”d.o.o. (u daljem tekstu "Radio Bar'').

Clan 2

Postupanje suprotno ovom Pravilniku predstavlja povredu radnih du#nosti zbog
kojih se protiv ucinioca vodi disciplinski postupak.

Il Upotreba pecdata Radio Bara
Clan 3

Radio Bar ima pecat okruglog oblika, preénika 32 mm i u njemu je upisan pun
naziv Lokalni javni emiter “Radio Bar”d.o.0. u koncentriénim krugu oko skraé¢enog

naziva ""Radio Bar"

Clan 4

Pecat se stavlja, po pravilu, sa lijeve strane pored potpisa lica ovlasc¢enog za
potpisivanje.

Clans

Pecat sluZi za potvrdivanje autenti¢nosti akta na koji se stavlja.



Clan 6

Pecat "Radio Bara" izraduje se u jednom primjerku.

PeCatom i Stambiljem Radio Bara rukuje i za njihovu upotrebu odgovara zaposlena
zaduZena za arhiviranje.

Osim lica navedenog u prethodnom stavu, nijedno drugo lice zaposleno u Radio
Baru ne moZe upotrebljavati pecat.

Kada je lice iz stava dva ovog &lana odsutno, peéat Radio Bara mogu
upotrebljavati samo lica koja su ovlad¢ena da ga mijenjaju za vrijeme njegove

odsutnosti.

Clan 7

PeCatom "Radio Bara" ovjerava se akt predhodno potpisan od strane direktora ili
ovladcenog lica, po ovla$éenju direktora.

Il Cuvanje i upotreba peéata "Radio Bara"

Clan 8

Pecat se upotrebljava u prostorijama "Radio Bara".

Kada se ne upotrebljava pecat “Radio Bara”, mora biti u ladici lica ovlaséenog za
njegovu upotrebu.

Odobrenje o upotrebi pecata van prostorija "Radio Bara" daje direktor "Radio

Bara'.
Clan 9

Lice kome je pecat povjeren na upotrebu i cuvanje licno je odgovorno za njegovu
zakonsku i pravilnu upotrebu i duzno je narotito da:

- preduzme sve neophodne mjere kako bi se sprijecilo neovlaséeno

koriscenje pecata,

- pecat koristi u skladu sa ovim Pravilnikom,



- pecat Cuva na nacin da nije dostupan neovlaséenim licima,
- pecat stavlja na akte tek kada su oni potpisani od ovlaséenih lica,

- pri stavljanju pecata na akte oznacene odredenom vrstom tajne ili
odredenim stepenom povijerljivosti, postupa u skladu sa pravilima ¢uvanja
poslovne tajne,

- nestanak ili gubitak pecata odmah prijavi direktoru "Radio Bara".

Lice iz stava 1. ovog Clana koje postupa protivno odredbama ovog Pravilnika &ini
teZu povredu radne duZnosti i obaveze.

IV Unistavanje pecata ""Radio Bara"

Clan 10

Pecat koji je zbog istroSenosti ili zbog drugih razloga neupotrebljiv, unitava se.

Pecat je neupotrebljiv zbog istrosenosti ako se iz otisaka pecata jasno ne vidi tekst
koji se daje otiskom pecata.

Clan 11

UniStavanje pecata vrsi komisija koju obrazuje direktor "Radio Bara"
UniStavanje pecata vri se njegovim spaljivanjem ili potpunim skidanjem teksta
pecata.

Komisija za uniStavanje pecata sacinjava zapisnik o unitavanju pecata koji sadr¥i
narocito: datum kada je pecat unisten, broj primjeraka uniStenih peéata, njihove
oznake, redni broj pod kojim je upisan u evidenciju pecata kao i nacin uni$tavanja

pecata.
Zapisnik iz predhodnog stava potpisuju predsjednik i ¢lanovi Komisije.
V Nestanak pecata

Clan 12



Lice koje neposredno radi sa peatom duzno je da u sluaju nestanka pelata
odmah obavijesti direktora ""Radio Bara".

Clan 13

"Radio Bar" je u obavezi da nestali pecat oglasi nevazecim u Sluzbenom listu Crne

Gore.

Radnik koji je zaduZen za pecat i u toku rada ga izgubi ili mu nestane, duZan je da
snosi troskove izrade novog peéata.

Nestali pecat smatra se nevaZecim od dana oglasavanja, a u sluéaju kasnijeg
pronalaZenja nevazeci pe€at ée biti uniéten na nacin i PO postupku predvidenom
¢lanom 10. ovog Pravilnika.

Novi pecat koji se izraduje umjesto nestalog pecata mora biti posebno oznacen .

VI Stambilj "Radio Bara"
Clan 14

Stambilj "Radio Bara" slu3i prvenstveno za evidentiranje akata i drugih pismena,
kao i za naznacenje "Radio Bara'' na kovertama i drugim omotima u kojima se

otprema sluzbena posta.

Stambilj je pravougaonog oblika zaobljenih ivica, dimenzija 25 x 50 mm.
Otisak Stambilja se stavlja u zaglavlje akta sa lijeve strane.
SadrZina Stambilja moze biti i odStampana u zaglavlju akta.

VIl Zavrsne odredbe
Clan 15

O sprovodenju ovog Pravilnika starace se direktor “Radio Bara”, odnosno lice koje
on ovlasti.



Clan 16

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o upotrebi i ¢uvanju
pecata i Stambilja broj PS/X-44 od 24.03.2004. godine.

Clan 17

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8-og dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Radio Bara.

U Baru, 11. juna 2021. godine
PREDSJEDNICA SAVJETA “RADIO BARA”

Nina Planini¢
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